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ACTA No. 7 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

 Acta de gerencia de grupo como ente co formador de las fichas 3071247 y 2927111 que 

desarrolla su etapa productiva en el Centro de Industria y la Construcción. 

CIUDAD Y FECHA: 

28-04-2026 

 HORA INICIO: 

6:00 pm 

HORA FIN: 

7:00 pm 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Nave 6 

Ambiente 204 

 DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO:  

Centro de Industria y la 

Construcción 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Verificación de asistencia  

2. Verificación y cumplimiento de actividades desarrolladas durante el mes 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Realizar seguimiento y verificación de actividades de los aprendices de las fichas 

3071247 y 2927111 que desarrollan su etapa productiva en el Centro de Industria y 

Construcción 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. El instructor a cargo como ente coformador Samuel Morales Guzman verifico los listados 
de asistencia de las aprendices de las fichas 3071247 y 2927111. Se les informa sobre la 
importancia del cumplimiento de los horarios establecidos y el uso adecuado de los 
elementos de protección personal en las jornadas de trabajo.  
En caso de presentar inasistencia, ese tiempo se debe reponer en contra jornada, con 
previo cronograma de actividades. 

2. Se verifico cronograma del formato F23 con las diferentes actividades a desarrollar 
durante el periodo, para comprobar el cumplimiento de las actividades en campo, se dio 
prioridad el proyecto “ambiente de bienestar instructores” y se trabaja a la par el 
proyecto de la planeación de la formación “ambiente sostenible en guadua/madera” 
En esta fase participo la formación técnica en electricidad industrial instalando la red 
eléctrica y la formación técnico en construcción con la rampa acceso para personas con 
movilidad reducida, para seguir avanzando en la terminación del proyecto. 

 

 

CONCLUSIONES 
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• Los aprendices que tienen pendientes de inasistencia van a recuperar el tiempo. 

 

• La ficha 3071247 termino en Sofia plus en el mes de enero, lo que desarrollaron este 

mes fue reponer las horas y quedar al día en su proceso de formación, para graduarse 

como técnicos en construcción con guadua. 

 

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Aprobar la 

competencia  

99999999 

 

Resultados de 

aprendizaje etapa 

practica 
APLICAR EN LA 

RESOLUCIÓN DE 

PROBLEMAS REALES DEL 

SECTOR PRODUCTIVO, LOS 

CONOCIMIENTOS, 

HABILIDADES Y 

DESTREZAS PERTINENTES 

A LAS COMPETENCIAS DEL 

PROGRAMA DE 

FORMACIÓN ASUMIENDO 

ESTRATEGIAS Y 

METODOLOGÍAS DE 

AUTOGESTIÓN 

 

28-04-2026 Aprendices que 

realizaran etapa 

productiva en el 

campus de la 

innovación y la 

tecnología. 

 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Samuel Morales 

Guzman 

Instructor  SI   

Javier Varón Líder de grupo 

formación 

3071247 

Si   
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el  
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

REGISTRO FOTOGRAFICO AVANCE DE OBRA  

 

Autorización de Tratamiento de Imagen y Datos Personales (Evidencia Académica): Los 

aprendices firmantes en la presente acta, y en el caso de los menores de edad sus padres o tutores 

legales, autorizan de manera previa, expresa e informada al SENA y al instructor orientador para 

realizar el registro fotográfico, audiovisual o capturas de pantalla de las actividades de formación, 

con el fin exclusivo de ser utilizadas como evidencia técnica y administrativa en el soporte de 

ejecución del programa, auditorías de calidad y procesos de certificación en las plataformas 

institucionales. Este tratamiento se realizará bajo los controles de seguridad de la información de 

la norma ISO/IEC 27001, garantizando la confidencialidad (prohibición de uso en redes sociales 

personales), integridad de los archivos y acceso restringido solo a personal autorizado, conforme 

a la Ley 1581 de 2012 y la Política de Tratamiento de Datos Personales de la Entidad; el titular 

podrá ejercer sus derechos de actualización y rectificación ante la oficina de Servicio al 

Ciudadano del centro de formación." 
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Autorización de Tratamiento de Imagen y Datos Personales (Evidencia Académica): Los 

aprendices firmantes en la presente acta, y en el caso de los menores de edad sus padres o tutores 

legales, autorizan de manera previa, expresa e informada al SENA y al instructor orientador para 

realizar el registro fotográfico, audiovisual o capturas de pantalla de las actividades de formación, 

con el fin exclusivo de ser utilizadas como evidencia técnica y administrativa en el soporte de 

ejecución del programa, auditorías de calidad y procesos de certificación en las plataformas 

institucionales. Este tratamiento se realizará bajo los controles de seguridad de la información de 

la norma ISO/IEC 27001, garantizando la confidencialidad (prohibición de uso en redes sociales 

personales), integridad de los archivos y acceso restringido solo a personal autorizado, conforme 

a la Ley 1581 de 2012 y la Política de Tratamiento de Datos Personales de la Entidad; el titular 

podrá ejercer sus derechos de actualización y rectificación ante la oficina de Servicio al 

Ciudadano del centro de formación." 
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